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[bookmark: _Toc2105462][bookmark: _Toc60663359]概述
清查和登记学生的实际宿舍，学生在开放时间内网上确认自己所住宿舍，有问题提交给院系学工办公室（辅导员）进行修改，实现宿舍资源真实有效管理。
[bookmark: _Toc60663360]流程


[bookmark: _Toc60663361]宿舍确认操作说明
[bookmark: _Toc60663362][bookmark: _GoBack]功能入口
登陆链接：http://ecampus.nfu.edu.cn/eca/login 
学生登陆教务系统，【功能选择】-【宿舍与迎新系统】-【学生宿舍】-【宿舍确认】
[image: ]
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[bookmark: _Toc60663363]宿舍确认
操作入口： 宿舍与迎新系统  学生宿舍  宿舍确认
在非开放时间段内，学生不能进行宿舍确认，页面显示如下：
[image: ]
在开放时间段内，学生进行宿舍信息确认。
学生进入宿舍确认页面，选择是否漏水，填写个人电话和紧急联系人（家长电话），检查宿舍信息。
（注意：是否漏水，个人电话和紧急联系人电话均为必填项，电话号码是11位数）
[image: ]
确认宿舍信息时分两种情况，一种是页面显示宿舍信息是正确的，另一种是页面显示宿舍信息是错误的。以下分别介绍两种情况的操作。
[bookmark: _Toc60663364]信息确认无误
如果信息无误，点击【确认无误】按钮。弹框二次确认，确定提交点【是】。
（注意：提交后不能修改，请谨慎操作）
[image: ]
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[bookmark: _Toc60663365]信息确认有误
若是信息有误，点击【确认有误】，重新填写正确宿舍信息（全部信息均为必填），点击【确认】。
[image: ]
确认填写的信息正确后，点击【是】。（注意：确认提交后不能修改，请谨慎操作）
[image: ]
提交后，系统会自动检测提交的宿舍是否已经有人入住，如果有人入住，则提示“该宿舍已被占用，提交正确的宿舍信息后请及时联系辅导员调整宿舍”。确认提交点【是】。
[image: ]
如果没有人入住，则提交成功。提示“确认成功”
[image: ]
另：
系统会自动检测填写的宿舍是不是与原宿舍信息一致，如果一致，不能提交。填写正确的宿舍信息或者点击【确认无误】按钮。
[image: ]
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